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مقدمة

الإعاقةلذويالحرمينلجمعية“السياسة")بعدفيماإليها(ويشارالمخالفاتعنالإبلاغوإجراءاتسياسةتوجب

ومتطوعيوموظفيالتنفيذيوالمسؤولالإدارةمجلسأعضاءعلى"الجمعية")بعدفيماإليها(ويشارالحركية

وتضمنومسؤولياتهم،واجباتهموممارسةالعملأثناءالشخصيةالأخلاقمنعاليةبمعاييرالالتزامالجمعية

لهتتعرضقدمحتملتصرفسوءأوجديخطرأومخالفةأيعنمبكروقتفيالإبلاغيتمأنالسياسةهذه

لصالحيعملمنكافةعلىيجبكمامناسب.بشكلذلكومعالجةالمستفيدينأوالمصلحةأصحابأوالجمعية

بها.المعمولواللوائحالقوانينبكافةوالالتزاممسؤولياتهمأداءأثناءوالنزاهةالصدققواعدمراعاةالجمعية

إلىطمأنتهمومخالفاتأومخاطرأيةعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنكلتشجيعالىالسياسةهذهتهدف

مسؤولية.أيعلىينطويولاومقبولآمنالأمربهذاالقيامأن

النطاق

تنفيذيينمسؤولينأوإدارةمجلسأعضاءكانواسواءالجمعيةلصالحيعملمنجميععلىالسياسةهذهتطبق

أيضاًويمكناستثناء.أيوبدونالجمعية،فيمناصبهمعنالنظربصرفمستشارينأومتطوعينأوموظفينأو

مخالفات.أومخاطرأيةعنالإبلاغوغيرهمومتبرعينومانحينمستفيدينمنالمصلحةأصحابمنلأي

المخالفات

متطلباتأوتشريعيةأوقانونيةالتزاماتبأيالإخلالأوماليةأوجنائيةمخالفاتأيالخاطئةالممارساتتشمل

البيئة.أوالسلامةأوالصحةعلىخطراًتشكلالتيتلكأوداخليةتنظيمية

يلي:ماالحصر،لاالمثالسبيلعلىعنها،الإبلاغيتوجبالتيالمخالفاتوتشمل

التصرف.سوءأوالفساد)أوالرشوةذلكفي(بماالقانونيغيرالسلوك●
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غسيلعملياتالقيمة،الأشياءاستخدامإساءةالكاذبة،النفقاتادعاءذلكفي(بماالماليالتصرفسوء●

مشبوهة).لجهاتدعمأوالاموال

مصالحهلتعزيزالجمعيةفيمنصبهشخصاستخدام(مثلالمصالحتعارضحالاتعنالإفصاحعدم●

الجمعية).مصلحةفوقالآخرينمصالحأوالخاصة

الرسمية).الوثائقإتلافأوإخفاءإضاعة،ذلكفي(بماالاحتيالإمكانية●

نوعها.كانأياًارتكابهايحتملالتيأوارتكابها،يتمالتيأوالمرتكبة،الجنائيةالجرائم●

صحيحة.غيربصورةتطبيقهاأوالداخليةالرقابةوقواعدوأنظمةبالسياساتالالتزامعدم●

غيرتفضيليةمعاملةالجهةتلكلمنحخارجيةجهةمنمستحقةغيرمكافآتأومنافععلىالحصول●

مبررة.

قانونية.غيربطريقةسريةمعلوماتعنالإفصاح●

المحاسبية.بالبياناتالتلاعب●

وسلامتهم.الموظفينصحةتهديد●

الأخلاقي.غيروالسلوكالمهنيالسلوكقواعدانتهاك●

القانونية.السلطاتأوالصلاحياتاستخدامسوء●

أعلاه.المذكورةالمسائلمنبأييتعلقفيماوالتسترالصمتمؤامرة●

الضمانات

عدموضمانالمخالفاتعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنلكلالفرصةإتاحةالىالسياسةهذهتهدف

منصبهأووظيفتهفقدانلخطرالبلاغمقدمتعرضعدمالسياسةوتضمنذلك.نتيجةالإيذاءأوللانتقامتعرضهم

شريطةمخالفة.أيةعنبالإبلاغقيامهنتيجةالعقابأشكالمنشكلولأيالجمعيةفيالاجتماعيةمكانتهأو

Page 3 of 8



إذايهمولاومعقولة،صادقةاشتباهمعطياتالبلاغمقدملدىتتوفروأننيةبح�المخالفةعنالإبلاغيتمأن

مخطئ.بأنهذلكبعداتضح

عندالبلاغمقدمهويةعنالكشفعدمتضمنالسياسةهذهفإنللمبلغ،الشخصيةالمصلحةحمايةأجلمن

كتمانعلىللمحافظةومناسبممكنجهدكلبذلوسيتمذلك.خلافالقانونينصلمماذلك،فيرغبتهعدم

عنالكشفيتمأنبلاغأيمعللتعامليتوجبمعنية،حالاتفيولكنمخالفة.أيعنالبلاغمقدمهويةوسرية

علىيتوجبكذلكمختصة.محكمةأيأمامالهويةكشفضرورةالمثالسبيلعلىومنهاالبلاغ،مقدمهوية

عليهويتوجبآخر.شخصأوموظفلأيكشفهوعدمقبلهمنالمقدمالبلاغسريةعلىالمحافظةالبلاغمقدم

عنالإبلاغبسببالبلاغمقدمإيذاءعدمالسياسةتضمنكماالبلاغ.حولبنفسهتحقيقاتأيإجراءعدمأيضاً

السياسة.هذهوفقالمخالفات

مخالفةعنالإبلاغإجراءات

حينه.فيالمناسبالإجراءاتخاذيسهلحتىمبكرةبصورةالمخالفةعنالإبلاغيفضل●

أنهإثباتعلىقادراًيكونأنيجبأنهإلاالبلاغ،صحةإثباتالبلاغمقدممنيطلبلاأنهمنالرغمعلى●

نية.بح�البلاغقدم

الأجراءيعتمدinfo@hk-tiba.comللجمعيةالرسميالالكترونيالبريدطريقعنخطياالبلاغتقديميتم●

يتطلبقدإذاذاتها.المخالفةطبيعةعلىالسياسةهذهوفقمخالفةأيعنالبلاغبخصوصالمتخذ

معالجةفيالتاليةالخطواتاتباعويتمرسمي.تحقيقأوداخليتدقيقأورسميةغيرمعالجةاجراءذلك

بلاغ:أي
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قدإذذاتها.المخالفةطبيعةعلىالسياسةهذهوفقمخالفةأيعنالإبلاغبخصوصالمتخذالإجراءيعتمد

فيالتاليةالخطواتاتباعويتمرسمي.تحقيقأوداخليتدقيقأورسميةغيرمراجعةإجراءذلكيتطلب

بلاغ:أيمعالجة

الأدارسةمجلسرئيسباطلاعالبلاغاتاستلامعندالمسؤولة)اللجنةأوالشخص(اسميقوم●

أسبوعخلالالبلاغمضمونعلىالأخير)ضدموجهاالبلاغيكنلم(إذاللجمعيةالتنفيذيوالمسؤول

البلاغ.استلاممن

ويمكنيتخذه.أنيجبالذيوالشكلتحقيقإجراءيتوجبكانإذامالتحديدأوليةمراجعةإجراءيتم●

تحقيق.لإجراءالحاجةبدونالبلاغاتبعضحل

للتواصل.هاتفورقمالبلاغاستلامبإشعارأيام10خلالالبلاغمقدمتزويديتم●

لإعادةقابلوغيرنهائياًالقرارهذاويكونإضافي.تحقيقأيإجراءيتمفلنمبرر،غيرالبلاغأنتبينإذا●

البلاغ.بخصوصإضافيةإثباتاتتقديميتملمماالنظر

مديرأوالجمعيةعاممديرالىالبلاغإحالةيتمومبررة،معقولةمعطياتالىيستندالبلاغأنتبينإذا●

المناسبة.التوصيةوإصدارالبلاغفيللتحقيقالبشريةالمواردإدارة

التوصيةوإصدارالبلاغفيالتحقيقمنلانتهاءاالبشريةالمواردمديرأوالجمعيةعاممديرعلىيجب●

البلاغ.إحالةتاريخمنعملأيامعشرةخلال

والاعتماد.للمصادقةالمجلسرئيسالىتوصياتهاالمكلفةاللجنةترفع●

قانونووحمايةبالجمعيةالجزاءاتسياسةوفقالمخالفةعلىالمترتبةالتأديبيةالإجراءاتتحديديتم●

المفعول.الساريالعمل

إعلاميجوزلاذلك،ومعإجراءه.يتمتحقيقأيعنبمعطياتالبلاغمقدمتزويدممكناً،ذلككانمتى●

تجاهالسريةبالتزاماتالجمعيةإخلالعليهيترتبقدمماغيرهاأوتأديبيةإجراءاتبأيالبلاغمقدم

آخر.شخص
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أنتضمنلاولكنهاومناسبة،عادلةبطريقةمخالفةأيعنالإبلاغمعبالتعاملالجمعيةتلتزم●

البلاغ.مقدمرغباتمعالبلاغمعالجةطريقةتنسجم

مخالفةعنإبلاغنموذجملحق:

تدوينعليهيجبولكنهويتهبكشفالبلاغمقدميرغبلمإذاالجزءهذاتعبئةعدم(يمكنالبلاغمقدممعلومات

الالكتروني)البريد/الهاتفمثلبيانات

الاسم

الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الالكترونيالبريد

البريدصندوقمعلومات

المخالفةمرتكبمعلومات

الاسم

الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الالكترونيالبريد

شاهد)منأكثروجودحالةفيإضافيةورقةإرفاقبالإمكانووجدوا.(إنالشهودمعلومات

الاسم
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الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الالكترونيالبريد

التفاصيل

المخالفةنوعوطبيعة

بهاالعلمتاريخوالمخالفةارتكابتاريخ

المخالفةحدوثمكان

المخالفةارتكابتثبيتمستنداتاوبيانات

ارتكابفياشتركواآخرينأشخاصأسماء

المخالفة

أخرىتفاصيلأومعلوماتأية

البلاغهذامنالمتوقعةالنتائجماهي

التوقيع:البلاغ:تقديمتاريخ

الإدارةمجلساعتماد

فيالحركيةالإعاقةلذويالحرمينلجمعيةالبلاغاتمقدميوحمايةالمخالفاتعنالإبلاغسياسةاعتمادتم

م.05/12/2023الموافق:هـ21/05/1445بتاريخ:المنعقدالسابعةجلستهفيالإدارةمجلساجتماع
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