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وتعاريفعامةأحكامالأول:الفصل

ومصطلحات:تعريفات

باللائحة:الواردةوالتعابیروالمسمیاتالمصطلحاتمعنىتفسیریليفیما

له.التابعةوفروعهللجمعيةالماليةالأعمالجميععلىاللائحةهذهأحكامتسري(:1)مادة

النحوعلىمنهاكلأمامالموضحةالمعانياللائحةهذهفيوردتأينماالتاليةوالألفاظبالعباراتيقصد(:2)مادة

التالي:

الربحي.غيرللقطاعالوطنيالمركزالمركز:(1

هـ18/02/1437وتاريخ(61)رقمالوزراءمجلسبقرارالصادرةالأهليةوالمؤسساتالجمعياتنظامالنظام(2

هـ19/02/1437وتاريخ(8)م/رقمالملكيبالمرسومعليهالمصادق

العملوزيربقرارالصادرةالأهليةوالمؤسساتالجمعياتلنظامالتنفيذيةاللائحةللنظام:التنفيذيةاللائحة(3

هـ11/6/1437وتاريخ(73739)رقمالاجتماعيةوالتنمية

الحركيةالإعاقةلذويالحرمينجمعيةالجمعية:(4

الحركيةالإعاقةلذويالحرمينجمعيةإدارةمجلسالمجلس:(5

السلطةیمثلحیثإداریةسلطةأعلىھوالحركيةالإعاقةلذويالحرمينلجمعيةالإدارةمجلسرئيسالرئيس:(6

والإداریةالمالیةولوائحھاللجمعیةالعامةالسیاساتیعتمدالذيوھوالتشریعیة

للجمعیةالتنفیذیةالسلطةیمثلالذيھوالحركيةالإعاقةلذويالحرمينلجمعيةالعامالمديرالعام:المدير(7

أھدافتنفیذمنتمكنھالتيوالصلاحیاتالسلطاتالعاموللمدیرالغیرأمامالجمعیةیمثلالذيوھو

مراقبةحقولھالإدارة،مجلسمنلھیمنحالذيالتفویضحسبوالتشغیلیةالاستراتیجیةوخططھاالجمعیة

أھدافھا.تحقیقومتابعةقسمأوإدارةكلسیاسةتنفیذ

بالجمعية.الماليةالشؤونإدارةالمالية:الإدارة(8



مھامھویؤديالقسمأفرادویتابعیشرفالذيوالإداريةالمالیةالشؤونقسمرئیسھوالمالي:المدیر(9

الوظیفيالوصفبطاقةفيالمحددةوصلاحیاتھلمھامھطبقاًصلاحیاتھویباشر

وھذاككل،وللجمعیةإدارةكلداخلالمحاسبیةالمعاملاتلتنفیذالمحددةالاجراءاتیشملالمالي:النظام(10

استخراجوكیفیةالآلي،الحاسبفيالعملیاتتدوینوبحفظالكفیلةالسبلتطبیقبكیفیةیعتنيالنظام

بتنظیمالنظامیسھمكماالمحاسبي،النظامباستخدامونتائجتقاریرشكلفيمنھاالمستفادةالمعاملات

إعلاموكیفیةوالمحاسبیةالمالیةالاجراءاتوتسلسلالمستندیةوالدورةالداخلیةوالرقابةالضبطقواعد

الجمعیة،وموجوداتأموالعلىالمحافظةیضمنكماالاجراءات،بنتائجالمعنیةوالإداراتالعلیاالإدارة

أجلھا.منوضعتالتيالأغراضفياستخدامھاوحسن

فيیتبعأنیجبالتيالأساسیةوالمبادئوالاجراءاتالمعاملاتكافةیقننالذيالدستورھيالمالیة:اللائحة(11

فيذلكیتبعوماالداخلیةالرقابةواحكامأموالھاعلىالمحافظةبھدفللجمعیة،المالیةالمعاملاتكافة

قواعدتنظمكمابھا،المتعلقةوالاجراءاتالمالیةوالرقابةوحساباتھاوتنفیذھاالتقدیریةالموازنةاعداد

الداخليوالضبطالمراقبةقواعدتوضحالمالیةاللائحةفإنعامةوبصفةالاعتماد،وسلطاتوالتحصیلالصرف

والتكالیف.للحسابات

حدةعلىإدارةلكلثمالإدارات،لكافةللجمعیةالمعتمدةالتقدیراتكافةتشملالتيھيالتقدیریة:الموازنة(12

والمقبوضاتالمدفوعاتفيوالمتمثلةالتالیة،المالیةالسنةخلالالرأسماليوالانفاقالتوسعاتوكذلك

الجمعیة.أنشطةوتخصالإداراتخارجالأخرىللأعمالوالمقدرة

أيمالیة،سنةكلمنالأخیرالیومفيالفعليالماليالمركزتبینالتيالمالیةالقوائمھيالختامیة:الحسابات(13

ذلكفيالجمعیةملكیةحقوقوصافيوالتزاماتھفرعكلأصولتحويالتيالعمومیةالمیزانیةتتضمن

المالي.العامخلالالماليالوضعفيالمتغیراتبیانتتضمنكماالتاریخ،



لهاتنفيذاًالصادرةالوزاريةوالقراراتالعلاقةذاتولوائحهالربحيغيرللقطاعالوطنيالمركزأنظمةتطبق(:3)مادة

لمأوسبقفيمانصبشأنهيردلمفيماالجمعيةإدارةمجلسوقراراتللجمعيةالأساسيةاللائحةوكذلكبابهفيكل

اللائحة.هذهفينصبشأنهيرد



والمحاسبيةالماليةالسياساتالثاني:الفصل

ديسمبرشهرمنيومآخرفيوتنتهيعامكلمنينايرمنتبدأشهراًعشرباثنيللجمعيةالماليةالسنةتحدد:(4)مادة

العام.ذلكمن

والتقاريروالنماذجالقانونيينللمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالصادرةالمحاسبيةبالمعاييرالجمعيةتتقيد(:5)مادة

للنظام.التنفيذيةاللائحةمن(36)المادةفيجاءكماالوزارةتصدرهاالتيالمحاسبية

مجلسموافقةيلزمبالجمعية،للعملمنظمةأخرىوأدلةلوائحوأيالماليةاللوائحببنودالإخلالعدممع(:6)مادة

يلي:فيمايفوضهمنأوالإدارة

الشرعية.الضوابطوفقالأفرادمعأوالبنوكمعقروضإبرام-1

توريد-الرهن-الإجار-...إلخ(.)عقودماليةسنةمنلأكثرالجمعيةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرام-2

العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالح-3

جديد.استثماريمشروعأيتشغيلأوإنشاء-4

للجمعية.الثابتةالأصولمنأصلأيبيع-5

الجمعية.لمنسوبيوالحوافزالرواتبنظامتعديل-6

المالية.الصلاحياتتعديل-7

صرفھ.اعتمادتمماغیرفيالأرصدةمنالمالیةالمسحوبات-8

المخصصة.الأغراضغیرفياحتیاطاتاستخدام-9

قسم.أوفرعاضافةأوإقفال-10

ریال.آلافعشرةمبلغتتعدىجدیدةثابتةأصولشراء-11

المستديمةالعهدصرفعلىالموافقة-12

الجمعیة.حساباتلمراجعةمرخصقانونيمحاسبمعالتعاقد-13



مناسباً.یراهماصلاحیاتھمنیفوضأنولھالعامالمدیرصلاحیاتفيیدخلالسابقة،بالمادةجاءماعدا(:7)مادة

يلي:ماالأقلعلىتتضمنتعاميمالرئيسيصدر(:8)مادة

المعتمدة.التوقيعاتمننماذج-1

سريانها.تاريخبيانمعالداخليةالنقديةالتوقيعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعديلات-2

قرارات.منيتبعهوماالصلاحياتتفويضدليليحددهاوالتيللتوقيعاتالنقديةالمبالغحدودج-

مراجعةتتمأنيلزماللائحة،هذهمن(11)المادةعليهتشتملوماالداخليةالرقابةبنظمالإخلالعدممع(:9)مادة

العهدأوالسُلفخلالمنأونقداًأوشيكاتبموجبالصرفكانسواءالصرفقبلالماليةالعملياتجميع

المؤقتة.أوالمستديمة

بالجمعيةالماليةمديرمهام

عنمسؤولًاالماليةمديريكونالتنفيذيوالمديرالإدارةمجلسومسؤولياتبصلاحياتالإخلالعدممع(:10)مادة

سيما:ولاالمالية،الجمعيةشؤونجميع

لها.التنفيذيةوالقراراتالماليةاللائحةأحكامومراقبةتنفيذ-1

ولهوآخروقتبينالمفاجئالجردوكذلكموعدهفيوالفرعيةالرئيسيةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذ-2

بمسؤوليته.ذلكيخلأندونعنهنيابةالجردإجراءيباشرمنتفويضسلطة



تطويرهاعلىوالعملالماليةللإجراءاتأدلةإعدادالعلاقةذاتالإداراتمعبالتعاونالماليةمديريتولى(:11)مادة

الرئيس.منواعتمادهاالماليالأداءفيوفاعليةكفاءةيحققوبماالساريةواللوائحالأنظمةوفقمستمربشكل

عليهنصتماوفقتطبيقهعلىوالعملللجمعيةملائممحاسبيمالينظاموضعالماليةمديريتولى:(12)مادة

المحاسبي.العرفوفقواللائحةهذهفيهابماالجمعياتلأعمالالمنظمةواللوائحالتشريعيةالأنظمة

وغيرهاالمتخصصةالاستشاريةوالمكاتبالفنيةالمؤسساتمنالخبرةبأصحابيستعينأنالماليةلمدير(:13)مادة

ذلك:ومنإدارتهأعمالتنظيمفي

للجمعية.التقديريةالموازنةإعداد-1

للجمعية.الاستثماريةللمشاريعالجدوىدراساتإعداد-2

الآلية.ونظمهاالماليةالإدارةإجراءاتوتطويرإعدادج-

موافقةبعدإلاذلكيباشرلاولكنأعمالهأداءفيلمساعدتهمناسباًيراهمنترشيحالماليةلمدير:(14)مادة

المجلس.

القياميتولىالماليةمديرإشرافتحتللجمعيةأكثرأومحاسببتعيينيفوضهمنأوالإدارةمجلسيقوم(:15)مادة

مماذلكوغيروالسنويةالدوريةالتقاريروإعدادوترصيدها،الماليةالدفاترفيتسجيلمنالمحاسبيةالماليةبالأعمال

المحاسبة.أعمالطبيعةتتطلب

الماليةمديرمسؤوليةوتحتمقرهافيللجمعيةالمحاسبيةوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجميعتحفظ(:16)‍ادةم‍

وموظفيه.



الوحداتكافةمعبالتعاونللجمعيةالتقديريةالميزانيةمشروعإعدادموظفيهمعالماليةمديريتولى:(17)مادة

الإدارة.مجلستعليماتوفقوذلكالجمعية،فيالأخرىالإدارية

كافةوتقديمالإدارةمجلسمنالمعتمدالقانونيالمحاسبمهامتسهيلوموظفيهالماليةمديرعلى(:18)مادة

للجمعية.الماليةالقوائممراجعةفيعملهمهامتطلبهاالتيوالمعلوماتالبيانات

المحاسبي:النظام

لقاعدةوطبقاعلیھاالمتعارفالمحاسبةلقواعدوفقاالختامیةوالحساباتالمالیةالبیاناتاعدادیتم(:19)مادة

المصروفات.احتسابعندكأساسالاستحقاقوطریقةالتاریخیةالتكلفة

عمرھالتغطیةكافیةبمعدلاتوذلكالثابتة،الموجوداتتكلفةاستھلاكفيالثابتالقسططریقةتتبع(:20)مادة

الأصولإھلاكفيعلیھاالمتعارفالاھلاكومعدلاتالمتوقعالانتاجي

الآليالحاسبباستخدامالمحاسبيالنظامتطبیقیعتمد(:21)مادة

الآليالحاسببنظامالواردةوالبیاناتللقیودالمؤیدةوالمحاسبیةالمالیةالعملیاتمستنداتحفظیتم(:22)مادة

الملف.ونوعوالتاریخالمسلسلتشملبأرقام

الآتي:یحققبحیثالداخلیةالمراجعةنظاموضعیتم(:23)مادة

اختصاصھ.نطاقفيالنظامتنفیذعندشخصكلمسؤولية●



ادارة.كلطبیعةمعیتناسببماالمراجعةنظامفيالمرونة●

وقوعھ.حالةفياكتشافھوسرعةالخطأوقوعتجنب●

المستدیمة.للعھدالمستمرالدوريللجردوبرامجنظاموضع●

الشھریة.التقاریرخلالمنالاداراتبینوالبیاناتالمعلوماتوتبادلالدوریةالمطابقات●

البنوك.لحساباتالشھریةالمطابقاتاجراء●

الآتي:فیھایراعىمستندیھدورةوضعیتم(:24)مادة

الداخلیة.المراجعةبنظامیخللابماوالمالیةالمحاسبیةالاجراءاتتبسيط●

المالي.المحاسبيالنظامفيالمستنداتتوحید●

المالیة.السنةخلالالمتتابعةالمالیةالمراكزاظھاریتیحبمابأول،ًأولاالآليبالحاسبوالترحیلالقیدیتمأن●

الآلي.الحاسبنظامتطبیقاتمعالمستندیةالدورةتناسب●

اكتشافھ.فورولتصحیحھخطألوقوعتجنباالصرف،لواقعةولاحقةمسبقةالداخلیةالمراجعةتكونأن●

.المختلفةبالإداراتالعاملینلجمیعالعامالمدیرمنالحوافزصرفمبالغتعتمد(:25)مادة

(:26)مادة

لمبدأوفقاًوالنفقاتالإيراداتوقيدالتاريخية،التكلفةأساسعلىالجمعيةوخصومأصولتسجيليتم-1

الاستحقاق.

عليها.المتعارفالمحاسبيةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقيدلطريقةوفقاًالجمعيةحساباتتسجيل-2

الحسابات.دليلفييردلماوفقاًالجمعيةحساباتتفتحج-

الاعتماد.صلاحيةذويالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبيةالقيودتسجيليتمد-

الجمعية.مقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعيةلعملياتالمحاسبيةالإجراءاتتتمهـ-



الثابتةالأصول

(:27)مادة

صالحاًالأصللجعلالمتكبدةاللازمةالتكاليفكافةمتضمنةالتاريخيةبتكلفتهاالثابتةالأصولتسجيل-1

للتشغيل.

المتراكم.الإهلاكمجمعمنهامخصوماًالتاريخيةبتكلفتهاالماليةبالقوائمالثابتةالأصولتظهر-2

الصیانةنفقاتأمالھاالانتاجیةالأعمارمنتزیدوالتيللأصولالجوھریةالصیانةمصروفاتنفقاترسملةیتم-3

حینھفيوالمصروفاتالایراداتقائمةعلىتحمیلھافیتمالدوریة

الشراءلتاریخالتاليالشھرمنبدءالثابتةالأصولاستھلاكیتم-4

فيويرشدالماليةمديريعدهاالتيالمئويةللنسبوفقاًالثابتالقسططريقةبإتباعالثابتةالأصولتُستهلك-5

مثلتصدرأخرىعامةجهةأيأوالزكاةمصلحةعنالصادرةالثابتةالأصوللإهلاكالمئويةبالنسبإعدادها

الرئيس.أوالإدارةمجلسويقرهاالنسبهذه

النسبةالسنواتعددالأصل

%4سنة25المباني

%15سنوات6وآلاتوعددأجهزة

%20سنوات5سيارات

%10سنوات10وديكوراتأثاث

%15سنوات6آليحاسبأجهزة

%20سنوات15إعلانيةلوحات

%15سنوات6برامجرخص

%20سنوات5مؤجرةبمبانيتحسينات



حسبالسنةنھایةفيتحتسبالتشغيلبوحداتالمرتبطةالأجهزة

خلالالفعلیةالتشغیلوحدات

العام.

زمنتكونأنیمكنالتشغیلوحدة

أواستخداماتعددأومثلا()ساعة

الخ.....ومضة

المخزون

المدرجة(الأسعارعروض)حسبالسوقلسعروفقاًالسلعيالمخزونيقيم:(28)مادة

السوقلسعروفقاالخامالمخزونيقيم(29)مادة

الجمعية.مواردأحدويعدالسوقلسعروفقاًالعينيةالتبرعاتمنالمخزونيقيم(30)مادة

الجمعية.مواردأحدويعدالسوقسعرمن%70بنسبةالمستعملةالعينيةالتبرعاتمنالمخزونيقيم(31)مادة

الماليةالقوائم

القانونيين.للمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالصادرةللمعاييروفقاًللجمعيةالماليةالقوائمإعداديتم(:32)مادة



الدوريةوالتقاريرالختاميةوالقوائمالحساباتالثالث:الفصل

الختاميةالحسابات

قبليوماًعشرخمسأقصاهموعدفيالحساباتلإقفالاتباعهاالواجبالتعليماتإصدارالرئيسيتولى(:33)مادة

المالي.العامنهاية

التنفيذيللمديروتقديمهاومرفقاتهاالماليةالقوائمإعدادعلىالإشرافمهمةالماليةمديريتولى(:34)مادة

المجلس.علىلعرضها

والعھد.للموجوداتالسنويالجردتعلیماتالمالیةالسنةنھایةفيالماليالمدیریصدر(:35)مادة

بالآتي:الماليالمدیریقوم(:36)مادة

الفعلیةالأرصدةومطابقةالجردقوائمومراجعةوالعھد،للموجوداتالسنويالجردلجانأعمالمتابعة-1

بذلك.تقریرویقدمیظھرتجاوزأيفيالتحقیقواجراءوالدفتریة،

فياللازمةالتسویاتواجراءالجمعیةلدىأرصدتھمصحةعلىوالمدینةالدائنةالجھاتمعمصادقاتعمل-2

المیزانیةإعدادتاریخ

الآتي:الختامیةالحساباتاعدادفيیراعى(:37)مادة

وجدت()إنوإیراداتھامصروفاتھاتظھروبحیثالمیزانیة،تاریخفيالجمعیةلنشاطالماليالمركزعنالمیزانیةتعبرأن.١

المحاسبیةللقواعدطبقاوذلكالصحیح،الوجھعلى



علیھا.المتعارف

ومبدأالاستحقاقلقاعدةاطبقالإیراداتمنیخصھاوماالمصروفات،جمیعمنیخصھاماالمالیةالسنةتحمیل.٢

بالمصروفات.الایراداتمقابلة

بشأنھم.تقریروإعدادالذممحساباتفحص.

الثابتةللموجوداتالمناسبةالإھلاكاتحسابات.٤

معتفصیلیةمذكرةفيونقصاًزیادةالدفتریةوالأرصدةالثابتةللموجوداتالفعليالجردبینالفروقتحصر(:38)مادة

المالي.المدیرمنوتعتمدمعالجتھفياتبعتالتيوالطریقةالفروقھذهأسبابتوضیح

علىوالتوقیعالحسابیةالعملیاتومراجعةالثابتة،الموجوداتجردكشوفبمراجعةالماليالمدیریقوم(:39)مادة

ذلك.یفیدبماالكشوف

العام.خلالواستھلاكاتھاالثابتةالموجوداتحركةتوضحتفصیلیةكشوفاالمالیةالشؤونتعد(:40)مادة

الذيالشكلوبنفسالختامیة،والحساباتالعمومیةالمیزانیةالمالیةالسنةنھایةفيالماليةالشؤونتعد(:41)مادة

أسبابھ.ویوضحیذكرهأنعلیھمحدوداتغییراًھناككانإذاإلاالسابقة،السنواتفيبھاعدت

الایضاحاتتوفیرالماليالمدیروعلىالختامیةوالحساباتالمیزانیةبمراجعةالخارجيالحساباتمراجعیقوم(:42)مادة

عملھ.وتسھیلیطلبھاالتيوالبیانات

الدوريةالتقارير



(:43)مادة

المدرجةالبياناتصحةمنوالتأكدسنويةوالربعالشهريةالماليةالتقاريرواعتمادمراجعةالماليةمديريتولى-1

فيأجلهامنالمعدةالإداريةالجهاتعلىوعرضهاالإدارةمجلسمنالمعتمدةللموازنةومطابقتهافيها

لذلك.المحددةالمواعيد

يطلبهاالتيوالبياناتالمعلوماتكافةمعوتقديمهاسنويةالربعالماليةالقوائممراجعةالماليةمديريتولى-2

المحاسبية.لمعاييروفقاًالمحدودبالفحصبدورهيقوموالذيالقانوني()المحاسبالحساباتمراقب

الفصلهذافيالمذكورةالماليةمديروواجباتمهامبتفويضقرارًالرئيسيصدرالماليةمديرغيابحالفيد-

لذلك.أهلًايكونلمن

الجمعيةوتمسكالمحاسبيةالمعاييروأحكامونظمقواعدبهتقضيلماوفقاًالجمعيةحساباتتنظيم(:44)مادة

التيالقانونيةالدفاتربإمساكالإخلالدونوذلكالنظاملتطبيقاللازمةوالمطبوعاتوالسجلاتالدفاترمجموعة

السعودية.العربيةبالمملكةالقوانينتطلبها

ضرورةمعالمختصينمنالمعتمدةالمستنداتواقعمنبأولأولًاالآليبالحاسبأوبالدفاترالقيديتم(:45)مادة

الرقابةنظميتفقبماالماليةبالإدارةالعملتقسيمويجبإليهاالرجوعمنتمكنللقيودالمؤيدةالمستنداتحفظ

ينيبه.منأوالماليةمديروإشرافمسؤوليةتحتذلكويكونالداخلية

الموازنةباعتماداتمقارناًالفعليةوالاستخداماتالمواردفيهتوضحربعياتقريراًالماليةالإدارةتعد(:46)مادة

الإدارة.مجلسيطلبهاأخرىتقاريروأيالمعتمدةالتقديرية

مساعدأستاذواقعمنوذلكحده،علىبنككلتسویةمذكراتشھركلنھایةفيالماليةالإدارةتعد(:47)مادة

بأول.أولاتسویتھاوسرعةالفروقأسبابوبحثالشھریة،البنككشوفمعالبنوك



وفيعليهاالمتعارفالمحاسبيةوالمعاييرللقواعدطبقاًالسنويةالماليةالقوائمالماليةالإدارةتعد(:48)مادة

يلي:مايراعيأنعلىالساريةالقوانينمعيتعارضلاوماالمحددةالمواعيد

منيخصهامابكافةالماليةالسنةتحملبحيثالماليةالقوائمإعدادقبلالجريدةالتسوياتكافةإجراء-1

أعمالنتيجةالختاميةالماليةالقوائمتظهروبحيثعليهاالمتعارفالمحاسبيةللمبادئطبقاًوإيراداتنفقات

الفترة.هذهنهايةفيالجمعية

فيها.إثباتهووجوبهعلىالقوانينتنصماكلالجمعيةحساباتتتضمن-2

والمسؤوليات.الالتزاماتجميعلمقابلةالكافيةالمخصصاتتكوين-6



التقديريةالموازنةالرابع:الفصل

التقدیریةالموازنةإعدادویتمدیسمبر،آخرفيوتنتھيسنةكلمنینایرأولفيللجمعیةالمالیةالسنةتبدأ(:49)مادة

حدة.علىإدارةكلنتائجعنشھریةتقاریرإعدادیمكنحتىأشھرھامنشھركلوعنكلھا،المالیةالسنةعن

يلي:ماإلىالتقديريةالموازنةتهدف(:50)مادة

واقعية.دراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةوضع-1

المستقبليةالجمعيةلنشاطالمحددةالأغراضتوضيح-2

السياسات.بتلكوالتعريفسياساتهاتنفيذعلىالجمعيةإدارةمساعدة-3

الجمعية.فيالكليالأداءلقياسأداةتكونأن-4

النتائجتحقیقفيالإداراتمنإدارةوكلالعاملینالأفرادمنفردكلمھمةلتحدیدكأداةتستخدم-5

المسؤولیة.تحدیدوكذلكالمستھدفة

المقدرةالأرقامبينالمستمرةالمقارناتطريقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنأداةتكونأن-6

الفعلية.والأرقام

الالتزاماتلسدادتوفرهاللازمالنقدوكميةالعاملالمالرأسمنالجمعيةاحتياجاتتقديرعلىالمساعدة-7

بأول.أولًاالدورية

سبیلعلىمنھاونذكرالعلمیة،المبادئإلىالتقدیریةالموازنةاعدادعندالمالیةالشؤونتسندأنیجب(:51)مادة

یلي:ماالمثال

المستویاتكافةوتغطيوالأقسامالإداراتنشاطأوجھكافةالتقدیریةالموازنةتشملأنوھوالشمولیة:مبدأ

بھا.المسؤولیةومراكزالإداریة



الفعلیةبالأرقاموالاسترشادالعلمیةالأسسباستخداموذلكمقبلة،فترةعنتقديرياالبیاناتإعدادالتنبؤ:مبدأ

السوق.ودراساتالسابقةالسنواتأوالسنةعنالعمومیةللمیزانیة

شھریة،فتراتأوسنویةنصفأوسنویةربعفتراتإلىالموازنةتقسیمیمكنبحیثالزمني:التوقیتأوالتوزیعمبدأ

ومتابعةللرقابةاحكاماوذلكالمختلفة،الزمنیةالفتراتفيالمتوقعللجمعیةتقدیرھاوحسبمناسباتراهماوحسب

التنفیذ.

فيفعالةأداةالمعدةالتقدیریةالموازنةتكونحتىوذلكالمسؤولیة:ومراكزالمختلفةالتقدیراتبینالربطمبدأ

مراكزعلىالأعمالتقدیراتتوزیعیجبذلكأجلومنالمحققةالنتائجعنالمسؤولینومحاسبةالتنفیذ،علىالرقابة

الضعفمواطنعلىالتعرفیمكنحتىالتنفیذعنالمسؤولیةتحدیدوكذلكبالتنفیذ،ستقومالتيالتكلفة

والتوفیر.الكفایةمواطنوكذلكوالإسراف،

الإداراتبتحدیدالتقدیریةالموازنةتبدأحیثمالیة:صورةفيالنھائيشكلھافيالتقدیریةالموازنةعنالتعبیرمبدأ

أقسامغلىالعینیةالتقدیراتتلكتحولأنیجبثمعینيشكلفيالعناصروتحدیدبتنفیذھا،القیامالإدارةتزمعالتي

تقدیریة.مالیة

وتقییمالمسؤولینمحاسبةأساسھاعلىیمكنللأداء:معیاربمثابةاعتمادھابعدالتقدیریةالموازنةاعتبارمبدأ

المستویات.لكافةوملزمةالمعالممحددةعملخطةتعتبرالمذكورةالموازنةانحیثأدائھم،

إصداروكذلكالتنفيذيالمديربرئاسةالموازنةلإعدادلجنةبتشكيلقرارسنوياًالإدارةمجلسيصدر(:52)مادة

الجمعية.أهدافتحققالتيللأسسوفقاًالتقديريةالموازنةإعدادعندإتباعهاالواجبالتعليمات

بعضالموازنةفيتدرجأنويجوزالجمعيةنشاطلأوجهالنوعيالتصنيفأساسعلىالموازنةتعد(:53)مادة

إيراداتمنالموازنةتقديرويتمذلكسببيشرحأنعلىالمذكوربالتقسيمالتقيددونإجماليةبصورةالاعتمادات

السعودي.بالريالومصروفات



التقديريةللموازنةمشروعاًالأقلعلىأشهربثلاثةالماليةالسنةبدءقبلالجمعيةإداراتمنإدارةكلتعد(:54)مادة

كلمنأكتوبرشهرنهايةقبلالإعدادمنالانتهاءيتمأنعلىبهاالعملبرنامجمتضمناًالقادمةالماليةالسنةعن

عام.

يتمأنعلىالمختلفةالايراداتمنالتقديريةبالموازنةالخاصةالبياناتبتجميعالماليةالإدارةتقوم(:55)مادة

كلمنالقعدةذيشهرنهايةقبلالتقديريةالموازنةإعدادلجنةعلىوعرضهامجملةصورةفيووضعهامراجعتها

عام.

الفنيالدعموكذلكالمختلفةالإداراتمنالمقدمةالتقديراتوتعديلتنسيقالموازنةإعدادلجنةتتولى(:56)مادة

القعدةذيمنالأولالنصفنهايةقبلوذلكالتقديريةللموازنةمتكاملًامشروعاًتعدثمالأمرلزمإذاالإداراتلتلك

عام.كلمن

لهاالمقررةبالاعتماداتالمختلفةالإداراتبإبلاغالتنفيذيالمديريقومالتقديريةالموازنةاعتمادبعد(:57)مادة

ذلك.فيالصلاحيةأصحابمنالاعتماداتتجاوزعلىالحصولطلبأوحدودهافيبالتنفيذالإداراتتلكوتلتزم

اعتماداتغرارعلىيكونالجديدةالماليةالسنةفيالإنفاقفإنالموازنةتصديقأوصدورتأخرحالةفي(:58)مادة

السابقة.الماليةالسنةفيالصرف

ياًتقريراًالماليةالإداراتوتعدالجمعيةوأعمالنشاطعلىمباشرةرقابةوسيلةالتقديريةالموازنةتعد(:59)مادة دور

الموازنةبتقديراتمقارناًالفعليةوالاستخداماتالمواردبهموضحاًالتاليالشهرمنالخامساليومفيشهرياً

بنيتالتيالبرامجمعالفعليالتنفيذمطابقتهاومدىعليهاالتغلبأوعلاجهاوطرقومبرراتهاوالانحرافاتالتقديرية

العام.لباقيالتنبؤومشروعالموازنةتقديراتأساسهاعلى

يلي:كماللجمعيةالإداريةالمستوياتلكلالاعتماداتتجاوزعلىالموافقةصلاحيةتكون(:60)مادة



ويرجعالماليةمديرصلاحيةمنويكونأخرىبنودأوبندوفراتمنالصرفبنودأحدفي%(5)بمقدارالتجاوز-1

الإدارة.مجلسإلىيرجعذلكعلىزادوما%(25)حتىذلكمنأكثرهوفماللرئيس

تكونالإيراداتفيزيادةمقابلبأكملهاالماليةللسنةالمقدرةالمصروفاتجملةفي%(15)بمقدارالتجاوز-2

مجتمعين.الرئيسمعالماليةلمديرمزدوجةصلاحية

الصلاحیاتتفویضفيالحقوحدهالعاموللمدیرالموازنة،فيالمخصصةالاعتماداتحدودفيالصرفیتم(:61)مادة

معتمد.ھوعمامختلفةارتباطاتأوتعدیلاتبأیةالخاصة

الاجماليالاعتمادحدودفيبإدارتھالخاصةالمصروفاتمنبندإلىبندمنالتجاوزالإداراتلمدیريیجوز(:62)مادة

العامالمدیربموافقةإلابالموازنةالواردةالاجمالیةالاعتماداتتجاوزفيالحقلھمولیسالجاریة،للاستخدامات

الإدارة.مجلسرئیسواعتماد

نفذتالتيالأبوابلتغذیةالموازنةاحتیاطيالعامالمدیرمنبطلبالإدارةمجلسرئیسیستخدم(:63)مادة

الصرفلمقابلةالموازنةاحتیاطيكفایةعدمحالةوفيالتقدیریة،بالموازنةالمدرجةوغیرالطارئةوالحالاتاعتماداتھا

الطارئ.العجزلتغطیةاضافیةمبالغیعتمدأنالإدارةلمجلسیمكنالطارئ

التالیة:الحالاتفيالموازنةسنةخلالتستخدمالتيالاعتماداتاللاحقةالموازنةإلىترحل(:64)مادة

لاحق.وقتفيعلیھاالتعیینوسیتمجدیدة،وظائفبخلقالمتعلقةالاعتمادات.١

الموازنةاقفالعندبشأنھاالتعاقداجراءاتتكتمللموتجھیزاتانشاءاتبشأنالمرتبطةالاعتمادات.٢

المعتمدةالتقدیریةالموازنةبنودعلىالصرفلمراقبةمخصصمالينظامبإنشاءالمالیةالشؤونتقوم(:65)مادة

المعتمد.المبلغنفاذبعدأوالمعتمدةالبنودغیرعلىبالصرفیسمحألایجببحیث



الإيراداتالخامس:الفصل

يلي:مماالجمعيةإيراداتتتكون(:66)مادة

والعينية.النقديةوالهباتالتبرعات(1

والصدقات.والزكاةوالأوقافالوصايا(2

العينية.التبرعاتاستخدامإعادةأوبيععائدات(5

الجمعية.مناسباترعايةبرامج(8

المالية.العائدذاتالأنشطةإيراداتهـ(

والمنقولة.الثابتةالجمعيةممتلكاتاستثمارعائداتو(

حكومية.إعاناتمنلهايقررماز(

وتطويرها.لبرامجهادعممنالجمعياتدعمصندوقيخصصهقدماح(

أوالخاصةأوالحكوميةالجهاتلإحدىتابعةلمؤسسةإدارتهاخلالمنالجمعيةتحققهاالتيالماليةالمواردط(

النظام.من(27)للمادةوفقاًبرامجهاأومشروعاًتنفيذ

النظام.من(21)المادةحسبالوزارةموافقةبعدإلاالمملكةخارجمنإعاناتتلقيعنالجمعيةتمتنع(:67)مادة

ومنهاالماليالشقذاتالمملكةفيالساريةالأنظمةبهاتقضيالتيالأحكاممراعاةالجمعيةعلىيجب(:68)مادة

للنظام.التنفيذيةاللائحةمن(40)للمادةوفقاًالإرهابوتمويلالأموالغسيلمكافحةنظام

بمتابعةتقومأنالماليةالإدارةوعلىالاستثماريةبأنشطةللقياماللازمةالبرامجإعدادعنالجمعيةتراعي(:69)مادة

اللازمة.التسويةمذكراتوعملالجمعيةحسابات



كافةإليهتوردالإدارةمجلسيحددهاالإدارةمجلسيحددهاأكثرأوبنكلدىأكثرأوبنكيحسابيفتح(:70)مادة

اللازمة.التسويةمذكراتوعملالجمعيةحساباتبمتابعةتقومأنالماليةالإدارةوعلىالمتحصلات

فيأواليومذاتفيالبنكإلىبغيرهاأوبحوالاتأوبشيكاتالتوريدأوالنقديةالمتحصلاتتوريديجب(:71)مادة

كانوإنريالألافثلاثةمنأكثرالمبلغكانإنهذاللتحصيلالتاليالعمليوممنظهراًالثالثةالساعةغايتهموعد

الأسبوع.نهايةففيذلكمنأقل

للمتحصلات.الثانياليومنهايةحتىالمتحصلاتتوريدتأخيرالعملظروفحسبأوالاستثنائيةالحالاتفيويجوز

منأوللرئيسترفعتقاريروإعداداستحقاقهاأوقاتفيالجمعيةحقوقتحصيلمتابعةالماليةالإدارةعلى(:72)مادة

بشأنها.المناسبةالإجراءاتلاتخاذتحصيلهاوتعذراستحقتحقوقأيعنعنهينوب

والقانونيةالنظاميةالوسائلكافةاستنفاذبعدإلاتحصيلهايتعذرللجمعيةحقوقأيعنالتنازليجوزلا(:73)مادة

لتحصيلها.اللازمة

يفوضه.منأوالإدارةمجلسصلاحيةمنالديونوإعداموالعينيةالماليالجمعيةحقوقعنالتنازليكون(:74)مادة

المعتمدةالبنكيةالحساباتعلىبتحويلأوبشيكاتإماالغيرلدىللجمعيةالمستحقةالأموالتحصيليتم(:75)مادة

بأسماءوليسفقطالجمعيةباسمالواردةالشيكاتكافةتحررأنمراعاةمعنظاميقبضسندبهاويحررللجمعية

الأشخاص.

غیروأنھالمصرفیةالشروطلجمیعككمستوفٍأنھمنالتأكدشیكأياستلامعندالمالیةالشؤونعلى(:76)مادة

المعتمد.البنكحساببخلافآخرحسابإلىتحویلھیجوزولاالعام،المدیربموافقةالالاحق،بتاریخمحدد



ویكونمسلسلارقمایأخذقبضسندعنھایصدرالجمعیةفيتحصلالتيالنقدیةأوالواردةالشیكات(:78)مادة

المالیة.الشؤونمنعلیھموقعا

الآتية:الطرقبعضأوبكلإضافيةمواردمنإليهيحتاجمايؤمنأنللجمعيةيجوز(:79)مادة

الشرعية.الائتمانيةالتسهيلات-1

الحسنة.القروض-2

أنسببينيجمعماحالةلكلالطرقهذهبينالإدارةمجلسيختارأنعلىغيرهاأوصناعيةأوتجاريةاستثمارات-7

ضوابطمنالإدارةمجلسيقرهبماالإخلالعدممعممكنعائدأكبرتحقيقوبينالمخاطروأقلالشروط

الأمور.هذهتحكم



المصروفاتالسادس:الفصل

من:الجمعيةمصروفاتتتألف(:80)مادة

وأنشطتها.ومشاريعهاالجمعيةبرامجمصاريف.1

الجمعية.تقدمهاالتيالخدماتأعمالمصاريف.2

والنظافة.الصيانةمصاريف.3

والعمومية.الإداريةالمصاريف.4

المكاتب.مصاريف.5

الغير.منالمقدمةوالاستشاريةالمهنيةالخدماتمصروفات.6

الثابتة.الأصولاقتناءمصاريف.7

وأهلية.حكوميةرسوممصاريف.8

الأخرى.المصاريف.9

التالية:الشروطتوفرالمدفوعاتلصحةيشترط:(81)مادة

الصلاحية.صاحببموافقةتتمأن.1

.الماليةمديرمعنائبهأوالمجلسرئيسقبلمنالشيكأوالصرفإذنتوقيع.2

الجمعية.نشاطلصالحجزئيًاأوكليًاالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشترياتتكونأن.3

هذهمن(49)المادةأحكاميشملهماإلاالأصلأوالخدمةتوريدبقيمةالغيرمطالبةيثبتمستندتوفر.4

اللائحة.

المقدمة.الخدماتأوالمشتراةللبنودفعليًاالجمعيةاستلاميثبتأصليمستندتوفر.5

-عنه:ينوبمنأوالرئيسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكمًامعقودةالتاليةالمدفوعاتتعتبر(:82)مادة



والتأميناتوالإيجارات،العمل.عقودمثل:الرئيس،منتوقيعهابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعات-1

ذلك.شابهوماالاجتماعية

مصروفاتمثل:المحددالأسعارذاتالأهليةأوالحكوميةالجهاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعات-2

وغيرها.والكهرباء،والهاتف،البريد،

المتعاملالبنوكعلىمسحوباتأواعتماداتأوتحویلات،أوشیكات،بموجبالدفعفيالأصلیكون(:83)مادة

والحالاتیفوضھ،منأوالعامالمدیریقرھاالتيالحالاتفيأوالقصوى،الضرورةحالاتفينقداالدفعویجوزمعھا،

أداءأوالعاجلةالمشتریاتحسابتحتالعھدوكذلكالنثریة،بالمصروفاتتتعلقالتيھينقداالدفعفیھایكونالتي

ریال.وخمسمائةالفعنیزیدلاوبماالخدمات

بسندویرفقالغرضلھذاالمعدةالنماذجعلىنقداأوتحویلاتأوبشیكاتًسواءالصرفمستنداتتحرر(:84)مادة

سابقةعدممنالتأكدمعالمختلفة،بصورھاالمدفوعاتجمیعوسلامةصحةتؤیدالتيالمستنداتكافةصرف

بناءإلاالصرفعدممراعاةویجبالصرفتكرارعدملضمانمحددةبارقامالصرفسنداتتسلسليتمأنعلىالصرف،

حقھمنالذيالعامللمدیربطلبصاحبھیتقدممستند،أيتلفأوفقدحالةوفيصورولیستأصلیةمستنداتعلى

الصرف.سابقةعدممنللتأكدالمناسبةالاجراءاتاتخاذبعدالصرفاعتماد

التالية:الطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسداديتم:(85)مادة

ريال.ألفالنقديللصرفالمحددالسقفيتجاوزألاعلىالنثرية،العهدةمننقدًا-1

معها.المتعاملالبنوكإحدىعلىبشيكات-2

بنكية(.)حوالةالبنكعلىتحويل-3



وكذلكذلك،علىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجميعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكويتم

للإجراءاتوطبقًاالصلاحيةصاحبمنالصرفواعتمادالمختصين،الموظفينمنعليهاالتوقيعاتاكتمال

اللائحة.هذهفيالموضحة

مصروفاتذمةعلىوذلكالعام،المدیرموافقةعلىًبناءبالعملخاصةمؤقتةنقدیةعھدةصرفیجوز:(86)مادة

خلالفيتسویتھایتمأنعلىالاصلاح،أوالمحليالشراءأوالبلادخارجأوداخلالمأموریاتعندوالانتقالاتالسفر

الصرف.تاریخمنالأكثرعلىأسبوع

العھدةصاحبتأخروإذاأجلھ،منمنحتالذيالغرضمنالانتھاءبمجردالمؤقتةالعھدةتسویةیجب(:87)مادة

المستندات،لتقدیملھتمنحالتيالمھلةلتحدیدبذلكالعامالمدیریخطرأسبوع،عنتزیدمدةتسویتھابیانتقدیمفي

ضده.حاسماجراءاتخاذیتمالمھلةھذهعنتأخروإذا

التالية:الحالاتفيمنھاالصرفویتمالمالیة،وحدودھاالمستدیمةالعھدقواعدالعامالمدیریعتمد(:88)مادة

الشھریة(الرواتب)غیرالعاملیناستحقاقات●

السفرومصاریفالعلاجمصروفاتللسائقین.تصرفالتيالسیاراتومحروقاتصیانةمصاریف●

خلافھ.●

النثریة.والمصاریفوالنظافةالضیافةمصاریف●

المصروفاتفیھیقیدحركةكشفأوخاصدفتربإمساكملزمالمستدیمة،العھدةبحفظإلیھیعھدمن(:89)مادة

علىالصندوق،حركةشأنشأنھيوميایعدهالمختصةالمالیةالسلطةمنوالمعتمدةالصرف،علىالدالةبالمستندات

لدیھ.للعھدةالفعليالموجودعلىالكشفرصیدبمطابقةیقومأن



الضیافةمستلزماتأوانتقالكمصروفاتالمؤیدةالمستنداتعلىالحصولفیھایصعبالتيالحالاتفي(:90)مادة

المختصة.المالیةالسلطةاعتمادمعبالصرفقاممنبتوقیعالحالاتھذهفيفیكتفيیماثلھا،ماأو

المستدیمة.العھدمنالصرفأذوناتعلىالمختصةالمالیةالسلطةتوقع(:91)مادة

أوالعھدةاستعاضةلتاریخسابقةللاستعاضةالمقدمةوالمستنداتالفواتیرسدادتواریختكونأنیجب(:92)مادة

الخدمة.اتمامیفیدماالسدادعلىالدالالمستندیكونأنیجبكماالعام،نھایةفيالمستدیمةالعھدتسویة

الشؤونبمعرفةشهرياالأقلعلىمرةمفاجئ()جردمحددةغیرمواعیدفيالمستدیمةالعھدجردیتم(:93)مادة

البنك.لدىایداعھاویتمالمستدیمةالعھدةجردیتمالمالیةالسنةنھایةوفيالعام،للمدیرتقریرعنھاویقدمالمالیة

التالیة:الإجراءاتتتبعالشیكإلغاءحالةفي(:94)مادة

بالإلغاء.الشیكعلىيؤشر●

الشیكات.بدفتربھالخاصبالكعبیرفق●

التالیة:الاجراءاتتتبعالغیرمنالشیكفقدحالةفي(:95)مادة

فقده.تاریخواثباتالصرف،قبلالشیكفقدبأنھالمستفیدمنكتابياقرارعلىالحصول●

عدماجراءاتواتخاذالصرفعدمیفیدبماالبنكردعلىالحصولبعدالمفقودالشیكمنبدلاشیكیصدر●

بھ.الغیرتقدمحالةفيالمفقودالشیكصرف



للمستفيدينالمخصصةالتبرعاتالصرفسياسة(96)مادة

قبضبسندمثبتمخصصتبرعوجود●

للمستفيدالصرفعلىالإدارةمجلسموافقة●

بالتوقيعالمخولينمنالصرفإذنتوقيع●

الحوالة.أوالشيكالمستفيداستلاماثبات●

الآخرالطرفقياممنالتأكدالماليةمديروعلىالمعتمدة،التقديريةالموازنةحدودفيإلاالصرفيجوزلا:(97)مادة

إذاالحسابتحتمقدمًامبلغصرفينيبهمنأوللرئيسويجوزالاستحقاق،وقتحلولأوالتعاقدأوالارتباطبتنفيذ

الصرف.قبلالكافيةالضماناتعلىالحصولبشرطذلك،الظروفاستدعت

التالية:الضوابطالشيكاتإصدار‍حكمي‍:(98)مادة

مالي.غطاءبدونالجمعيةحساباتعلىشيكأيإصداريجوزلا-1

بياض.علىأولحاملهاشيكاتتحريريجوزلا-2

فقط.الأولللمستفيدإلاالشيكيصرفلا-3

وكيلًا.كانإذاالتوكيلمنصورةأخذمعبالاستلامالمخولقبلمنالشيكصورةعلىالتوقيعيجب-4

المالية.الإدارةأرشيففيالشيكبكعوبالاحتفاظيتم-5

اتخاذبعدأولالأصلي،الشيكفقدتاريخمنأشهرستةمروربعدإلافاقدبدلشيكاتسحبيجوزلا:(99)مادة

ثانية.ناحيةمنالمستقبلفيصرفهعدموضمانناحيةمنالأصليالشيكفقدمنللتأكداللازمةالإجراءات

دليلفيالمبينالنحوعلىالصرفاعتمادصلاحيةلهاالتيبالجمعيةالإداريةالمستوياتتسلسليكون:(100)مادة

باعتمادإلابهخاصةمبالغصرفاعتمادالمديرينأوالعاملينلأحديجوزلاالحالاتجميعوفيالصلاحيات،تفويض

منه.الأعلىالمسؤول



معنائبهأوالإدارةمجلسرئيسقبلمنموقعةالجمعيةمنالصادرةالشيكاتجميعتكونأنيجب:(101)مادة

.للجمعيةالماليةمديرتوقيع

المعتمدة.التواقيعبنماذجالجمعيةمعهايتعاملالتيالبنوككافةموافاةينبغي:(102)مادة

والدفعالاستلامسنداتوللنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابيةالإجراءاتاتخاذينبغي:(103)مادة

غيرالشيكاتوكذلكالمالي،المديررقابةتحتأمينمكانفيالسنداتبهذهالاحتفاظضرورةمعللشيكات،

عندبالتسلسلمرقمةالماليةالمستنداتوكافةخاصبشكلالمستنداتهذهتكونأنويجبالمستعملة،

الملغاة.بالنسخالاحتفاظمعاستخدامها

النظامفيالموضحةللإجراءاتوطبقاالمستعملةالصرفسنداتبموجبتتمالمصروفاتكافة(:104)مادة

بسندالمرفقةالثبوتیاتكافةختمضرورةمعللصرفالمؤیدةالثبوتیاتكافةالصرفبسندیرفقأنعلىالمحاسبي

صرفھا.یتكررلاحتىوتاریخبسندصرفتبختمالصرف

فيالسنداتبھذهالاحتفاظضرورةمعوالقبض،الصرفسنداتطبععندالرقابیةالإجراءاتاتخاذوباب(:105)مادة

والشیكاتالسنداتھذهتصرفأنعلىالمستعملةغیرالشیكاتوكذلكالمالي،المدیررقابةتحتآمنمكان

بأول.أولالعمللاحتیاجاتطبقاالمسؤولالمحاسبإلىبمعرفتھ

بذلكاشعاراتنظیرمعھاالمتعاملالبنوكأوالبنكحسابفيتودعأنیجببشیكاتالمتحصلاتكافة(:106)مادة

العام.المدیرمنباعتمادإلاالأحوالمنحالبأي)تظھیرھا(تجییرھایجوزولا

للشھرالمحددةالفتراتنھایةفيالفعلیةللاستحقاقاتطبقاحكمھافيوماالرواتبقیمةصافيودعت(:107)مادة

الشخصیة.حساباتھموفيأصحابھابأسماءالبنوكفي



علىسلفمنحیجوزولاالخاصة،حساباتھاعلىالرواتببكشوفالواردةالاستقطاعاتقیمةتودع(:108)مادة

العام.المدیرمنبقرارإلاكانلأيوالأجورالرواتب

لاستلامعنھموكلاءیعینواأنللعاملینیجوزلاالبنكإلىالعاملینبعضراتبتحویلتعذرحالةفي(:109)مادة

علیھا.مصدقتوكیلاتبموجبإلاوتصفیاترواتبمنمستحقاتھم

يصدروالذيالجمعية،لاحتياجاتاللازمعنيزيدبمبلغالجمعيةصندوقأمينلدىالاحتفاظيجوزلا:(110)مادة

المالي.المديراقتراحعلىبناءًينيبهمنأوالرئيسمنقراربتحديده

الصرفأمر

الصرفمستنداتعلىتوقيعهويعتبرالدفع،آمرأوالصرفمعتمدهوعنهينوبمنأوالرئيسيعتبر:(111)مادة

اعتمادأوالشيكاتتحريرأوالنقوددفعاختصاصهحسبكلًاالأموالحفظعنللمسؤولينيجيزنهائيًاتوقيعًاالمختلفة

الاحتياجات.شراءأوالبنكيةالإشعارات

سليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزمماليةنفقةعنهينشأتصرفلأيعنهينوبمنأوالرئيساعتمادإن-

بالنظامالموضحةالمحاسبيةللإجراءاتوطبقًاالجمعيةلدىالمستعملةالنظاميةالمستنداتبواسطة

الإجراءات.هذهتنفيذصحةعنمسؤولًاالماليةمديرويعتبرالمالي،

يجيزالذيالنظاميالمستندوهوالنقوددفعالصناديقلأمناءيجيزالذيالنظاميالمستندالصرف()سنديعتبر-

البنك.منالنقودسحب



الاستثماريةالمصروفات

المشروعخطةفيللمعتمدطبقًاالاستثماريةالمصروفاتوكافةالثابتةوالأصولالعقاراتشراءيكون:(112)مادة

هذهفيالواردالنظاميةالنصوصمعيتوافقوبماالصلاحياتتفويضدليلفيالمفوضةالصلاحياتوبحسب،التجاري

.والأدلةاللوائحهذهفيمذكورغيرشراءإجراءكلفيالإدارةلمجلسويرجع،اللائحة



المشترياتالسابع:الفصل

-التالية:الطرقبأحدذلكويتمالمحلي،السوقطريقعنالجمعيةمشترياتتأمينيكون(:113)مادة

.حركياتشركةللجمعيةالتابعةالشركةخلالمنالتأمين-1

يتملاريال5,000عنقيمتهاوتزيد(حركيات)للجمعيةالتابعةالشركةقبلمنتكونلاالتيالمشتريات-2

أومحليمنتجوجودعدمحالفيوأسعارعروضطلبطريقعنالسعرمناسبةمنالتأكدبعدإلااعتمادها

.الإدارةمجلسخلالمنعليهاالموافقةتتمواحدموردلديإحتكار

لدليلطبقًاالصلاحيةصاحبةالجهةمناعتمادهابعدشراءأوامربموجبالجمعيةاحتياجاتشراءيتم:(114)مادة

الصلاحيات.تفويض

الشفوي.التوجيهيعتمدولاكتابةالشراءطلباتإصداريتم:(115)مادة

الشراء،اعتمادبصلاحيةبالجمعيةالمسؤولينالموظفينمنمناسباًيراهمنبتفويضيقومأنللرئيس:(116)مادة

الصلاحيات.تفويضدليلفيلهالممنوحةبالصلاحياتالتامالالتزامذلكفييراعىأنعلى

لدىالمستعملةالنظاميةالمستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهبالضرورةيستلزمالشراءاعتمادإن:(117)مادة

الإجراءات.هذهتنفيذصحةعنمسؤولًاالماليةمديرويعتبراللوائح،فيعليهاالمنصوصللإجراءاتوطبقًاجمعية

:-الأصولشراءسياسة:(118)مادة

.السوقمنأسعارعروضثلاثةتقديم/1

.الإدارةلمجلسورفعهاإعتمادهاوالمشترياتلجنةقبلمنالعروضتقييم/2

.الموافقةوالدراسةوالإدارةمجلسإطلاع/3



.صرفإذنإعداد4-

.الصرفسندإرفاقوللموردالمبلغتحويل5-



والسلفوالمؤقتةالمستديمةالعهدالثامن:الفصل

منأوالرئيسويحددالعملطبيعةتطلبهاالتيالمصروفاتلمواجهةمستديمةعهدةصرفيجوز:(119)مادة

منها.بالصرفوالمخولينالعهدةلهمتصرفالذينالموظفينيفوضه؛

التالية:الأموربدقةفيهيحدديفوضه،منأوالرئيسمنقراربموجبالعهدةتصرف-1

العهدة.منالمستفيداسم.1

العهدة.مبلغ.2

العهدة.منالغاية.3

العهدة.انتهاءتاريخ.4

استردادها.أسلوب.5

نوعوفقومحاسبيًاماليًاوتعالجالصرف،آمرمنالصادربالقرارجاءلماوفقًاالموظفمنالعهدةتسترد-2

العهدة.

بالدفاتر.أيضًاتسويتهاتسجلكمابالدفاترفورًاصرفهاعندالعهدةتسجل-3

أومنهاالغرضانتهاءعندالجمعيةخزينةأوبنكفيوإيداعهمنهاالنقديالرصيدويستردالعهدةتصفى-4

السلفة.طبيعةبحسبالعامنهاية

مراجعتهاتمتمستنداتبمقتضىالمستديمةالعهدةمنتتمالتيالنقديةالمدفوعاتتؤيدأنيجب(:120)مادة

مديراعتمادبشرطمستندعلىالحصولفيهايصعبالتيالحالاتذلكمنويستثنىالصلاحية،صاحبمنواعتمادها

ريال.خمسمائةحدودفيالمالية

الصرفيصلعندماأوشهر،كلنهايةفينقداًأوبشيكالمستديمةالعهدةمنيصرفمااستعاضةيتم:(121)مادة

الشهر.نهايةفيبالكاملتسويتهاويتمقيمتها،من%(50)إلىمنها



نهايةوفيالمالي.المسؤولبمعرفةشهركلالأقلعلىمرةمفاجئًاجردًاالمستديمةالعهدةجرديتم:(122)مادة

المالية.مديربواسطةعامكلمنالحجةذي

الاختصاصاتحدودوفيالمختلفةالإداراتطلبعلىبناءخاصةلأعراضمؤقتةعهدةصرفيجوز:(123)مادة

هذهلتسويةالمحددةالمدةالصرفقرارفييحددأنعلىالإدارات.هذهعنللمسؤوليناللائحةبهذهالمخولة

لها.المخصصةالأغراضغيرفيالمؤقتةالعهدةصرفويحظرالعهدة.

لهذهالمقررةالمدةحدودوفيأجله،منصرفتالذيالغرضانتهاءبمجردالمؤقتةالعهدةتسويةيجب:(124)مادة

لها.المخصصةالأغراضفيتصرفلمإذاالشهرنهايةفيالمؤقتةالعهدةردوجوبمعالعهدة،

الوقت؛نفسفيواحدلشخصمؤقتةعهدةمنأكثرصرفيجوزولاالمؤقتةالعهدةاستعاضةيجوزلا(:125)مادة

بالجمعية.والمتطوعينالموظفينلغيرمؤقتةسلفةصرفيجوزلاكمامجتمعين،الماليةومديرالرئيسبموافقةإلا

التالية:الشروطحسبالجمعيةلموظفيشخصيةسلفةصرفضروريةلأسبابيجوز(:126)مادة

وألاأشهرلثلاثةالموظفراتبعنالقيمةتزيدألاعلىسدادهاومدةقيمتهاعنهينوبمنأوالرئيسيحدد-1

أحدمنكفيلًايحضرأنيجبكماالواحدللموظفسلفةمنأكثربينالجمعيجوزولاسنة،السدادمدةتتجاوز

الجمعية.موظفي

ونهايةالموظفخدمةنهايةمستحقاتيتجاوزلاوسُلَفعُهَدمنالموظفعلىالمستحقإجمالييكونأن-2

سنة.منأكثربالخدمةأمضىقديكونوأنكفيلةخدمة

يفوضه.منأوالإدارةمجلسرئيسمنبقرارالسابقةالشروطمنالاستثناءويجوز-3



قبلالمقدمذلكمنحيتمألاعلىالشهرنفسبنهايةيخصمالشهرراتبمنمقدمللموظفيمنحأنالممكنمن

راتبمن%(50)المقدميتجاوزألاوعلىالشهر،نفسمنالعشريناليومبعدأونفسهالشهرمنالخامساليوم

الواحدة.بالسنةمراتثلاثةتتعدىولابالشهرواحدةمرةإلاالميزةهذهتمنحولاالأساسي،الموظف

منبقرارإلاكان؛سببلأيعهدةيعطيأننقديةأموالبعهدتهيكونأنوظيفتهتتطلبلمنيجوزلا(:127)مادة

عهدةوأيةالموظف،حسابعلىتقيدبذلكرسميةصرفسنداتإعداديتمأنعلىبذلك،يفوضهمنأوالرئيس

يًاويحاسبعنهامسؤولًاالعهدةمانحيعتبربهاسنداتتحريردونعاديةبأوراقمعطاة ذلك.علىإدار

منأوالرئيسيُعلمأنوعليهمواعيدها،فيواستردادهاوالسلفالعهدتسديدمتابعةالماليةمديرعلى:(128)مادة

السدادعنهمتأخرحالاتفيالموظفينمنوالسلفالعهدوتستردردها،أوتسديهافيتأخيركلعنخطيًاعنهينوب

الجمعية.طرفمستحقاتهممنواحدةدفعة



التأميناتالتاسع:الفصل

قسمين:إلىالتأميناتتنقسم(:129)مادة

للغير:تأميناتأولًا:

أوعقودعنكتأمينالغيرمنالمقدمةوالاستقطاعاتوالكفالاتحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-

الجمعية.تجاهبتنفيذهايلتزمارتباطات

الغير:لدىتأميناتثانيًا:

كتأمينللغيرالجمعيةمنالمقدمةالاستقطاعاتأوالكفالاتأوحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-

الغير.تجاهبتنفيذهاتلتزمارتباطاتأوعقود

أصحابهاإلىتُردكمابها،الخاصةالتعاقديةالأحكاموفقالغيرمنالمودعةأوالمقدمةالتأميناتتسوى:(130)مادة

ينيبه.منأوالرئيسموافقةوبعدأجله،منقدمتالذيالسببزالإذا

العقودأحكاموفقجزيئًاأوكليًاتستردأنعلىمنهاالمستفيدةالجهاتعلىالغيرلدىالتأميناتتُسجل:(131)مادة

أجلها.منقدمتالتيالأسبابزوالأوالغرضلهذاالمبرمة

العودةويراعىخاص،ملففيقبلهمنالمعطاةأوللجمعيةالمقدمةالتأميناتووثائقصكوكتُحفظ(:132)مادة

القيودصحةعنمسؤولًاالماليةمديرويكونأجلها،انتهاءأوصلاحيتهااستمرارمنالتأكدبغيةدوريًاوفحصهاإليها،

أجلها.بحلولاستردادهاومتابعةبهاالخاصةالمحاسبية



الصندوقالعاشر:الفصل

الآتي:عنمسؤولًاالمحاسب،يكون:(133)مادة

ودفاترالشيكات،ودفاتروالكشوفات،الصرف،وسنداتالقبض،بسنداتالجمعيةبمقرلديهالاحتفاظ-1

بعمله.العلاقةذاتالأوراقوكافةالصندوق،

ذلك.علىالدالةبالمستنداتالاحتفاظمعصرفهاتقررالتيالمبالغجميعصرف-2

القادمة.الماليةللسنةالتقديريةالميزانيةمشروعوضعفيالمشاركة-3

بحسبالميزانيةفيمعتمدهولماوفقاًالماليةبالمعاملاتيتعلقفيماوالرئيسالمجلسقراراتتنفيذ-4

اختصاصه.

مسبقكتابيوبقرارالاستثنائيةالظروففيإلاالمتحصلات،أوالإيراداتمنالصرفالمحاسبعلىيُحظر:(134)مادة

بناءالصرفيكونوأنصلاحياته.حدودفيكلًامنفردينأومجتمعينالماليةالمديرمععنهينوبمنأوالرئيسمن

معتمدة.صرفأذوناتأودفعأوامرعلى

فييوجدماوكلالجمعية،بحسابالغيرتخصقيمةذاتمستنداتأومبالغأيإيداعالمحاسبعلىيُحظر:(135)مادة

القانونية.للمساءلةتعرضوإلاالجمعيةأموالمنيعتبرالجمعيةحساب

البطاقةأوبريديةحوالاتأوشيكاتأونقودمنعهدتهفيعماكاملةمسؤوليةمسؤولالعهدةأمين:(136)مادة

يكونكماشخصيًا،عهدتهفيتكونالصندوقمحتوياتوجميعقيمة،ذيمحررأيبالجمعيةالخاصةالدفعمسبقة

بالصندوقالخاصةالتعليماتتنفيذوعليهمساعدة،إلىعهدتهمنتسلمفرعيةعهدةكلعنبالتضامنمسؤولًا



جردإجراءبعدمحلهيحلمنإلىالعهدةنقليتم–وفاتهأو–العهدةأمينتغيرحالةوفيالشأنهذافيتصدروالتي

المالية.الإدارةبمعرفةفعلي



المخازنعشر:الحاديالفصل

الأدلةفيعليهاالمنصوصللإجراءاتوفقًاعليهاوالرقابةوالأشياءالأصنافوصرفوتخزيناستلاميتم(:137)مادة

الجمعية.تصدرهاالتيالداخلية

اتخاذبعدوذلكبعهدته،وتكونبالمخازنالمختصالموظفإلىالجمعيةتردالتيالأصنافجميعتسلم(:138)مادة

والاستلام.بالفحصالخاصةالإجراءاتكافة

القيدبواسطةالرقابةإلىبالإضافةوالفجائي،الدوريوالتفتيشالجردطريقعنالمخازنعلىالرقابةتتم:(139)مادة

ذلك.عنمسؤولًاالماليةمديرويكونالسجلات،فيالمنتظم

ويتمالأقل،علىعامكلمرةالمخازنموجوداتكافةجرديجرىوالمفاجئالدوريالجردإلىبالإضافة:(140)مادة

الرئيس.قبلمنأعضاؤهايحددلجنةبواسطةالماليةالسنةنهايةقبلذلك

الماليةمديرتقديرحسبالمسؤولالموظفإرادةعنخارجةلأسبابالمخزونفيعجزوجودحالةفي(:141)مادة

المخزنعنالمسؤولفالموظفذلكعداوفيماالجمعية،حسابعلىالعجزبتسويةقراراتخاذيتمالرئيس؛وموافقة

العجز.عنمسؤولًا



الماليةالرقابةعشر:الثانيالفصل

الداخليةالمراجعة

قبلمنالمعتمدةوالرقابةالعملوإجراءاتسياساتتطبيقصحةمنبالتحققالداخليالمراجعيقوم(:142)مادة

بأول.أولًاالداخليةالمراجعةأعمالبنتائجالرئيسإطلاعوفاعليتها،منوالتأكدالإدارة،مجلس

جدولوعملوموجوداتهالجمعيةنشاطاتلجميعالداخليةالمراجعةبرنامجبوضعالداخليالمراجعيقوم(:143)مادة

بذلك.زمني

يلي:بماوبالأخصمهنياً،عليهمتعارفهوماوفقالداخليةالمراجعةبأعمالالداخليالمراجعيقوم:(144)مادة

بشأنها.التوصياتوتقديمللجمعيةالداخليةالرقابةنظمتقييم-1

بشأنه.التوصياتوتقديمللجمعيةالمحاسبيالنظامتقييم-2

للجمعية.الماليةالقوائممراجعة-3

المرسومة.لأهدافهاالجمعيةتحقيقمدىتقييم-4

والبشرية.الماديةلمواردهاالجمعيةاستغلالمدىتقييم-5

الإداريةالمجالاتكافةفيالمعتمدةوالأساليبوالإجراءاتوالأنظمةالسياساتوتنفيذتطبيقسلامة-6

والمالية.

حولها.الرأيوإبداءالحساباتوحركةأرصدةومتابعةفحص-7

علىالتزماًأنشئتالتيالمستنداتأنواعوجميعتمت،التيوالاتفاقياتوالعقودالشراءطلباتمراجعة-8

الغير.تجاهالجمعية

الجردبأعمالالقيامطريقعنالجمعيةممتلكاتعلىللحفاظالمتبعةالإجراءاتسلامةمنالتحقق-9

الجمعية.وخزائنالثابتةوالموجوداتالمخازنعلىالمفاجئ



الغير،لدىومستحقاتهالجمعيةأموالتحصيلتكفلالتيالمناسبةوالأدواتالأساليباستخداممنالتحقق-10

المحاسبية.والسجلاتبالدفاترإثباتهاو

ألاعلىعمله،بطبيعةوتتعلقالرئيسقبلمنبهايكلفمهامأوأعمالبأيالقيامالداخليالمراجععلى:(145)مادة

مراجعته.تحتتقعقدتنفيذيةأعمالبأييشارك

الخارجيةالمراجعة

بالعمللهمرخصقانونيمحاسبتعيينيتمالداخلية،والماليةالحسابيةالمراجعةبإجراءاتالإخلالدون(:146)مادة

ومراجعةسنوية،الربعالجمعيةحساباتلفحصبها؛المعمولالقوانينحسبالسعوديةالعربيةالمملكةفي

عليها.الرأيوإبداءالماليةالسنةنهايةفيالختاميةالحسابات

العربيةالمملكةفيبهاالمعمولللمعاييروفقًاالجمعيةحساباتمراجعةالقانونيالمحاسبعلى(:147)مادة

تستدعيالتيالحالاتفيإلاالسنةنهايةفيوذلكالعمل،سيرعناللازمةالتقاريرلتقديممستمرةًمراجعةًالسعودية

خاصة.تقارير

والسجلاتالدفاترجميععلىالرسمية،العملأوقاتخلالالاطلاع،ينتدبهمنأوالقانونيللمحاسب(:148)مادة

المختلفةالجمعيةإداراتوعلىمهمته،لأداءعليهاالحصولضرورةيرىالتيوالإيضاحاتالبياناتوطلبوالمستندات

ذلك.فيالمراقبمهمةتيسير

إلىيقدمهتقريرفيذلكيثبتمهمته؛أداءمنمندوبةأوالقانونيالمحاسبتمكينعدمحالةفي(:149)مادة

الشأن.هذافياللازمالإجراءلاتخاذالرئيس



المحاسبيرفعللخطر؛الجمعيةأمواليعرضتصرفأواختلاس،أوخطيرة،مخالفةأيةاكتشافعند(:150)مادة

السرعة.وجهعلىالأمربمعالجةالكفيلةالإجراءاتلاتخاذيفوضهمنأوالإدارةمجلسإلىتقريرًافورًابذلكالقانوني

تقريرهوتقديمالمالية،القوائمومراجعةوالتزاماتهالجمعيةأصولمنالتحققالقانونيالمحاسبعلى(:151)مادة

للجمعية.الماليةالسنةنهايةمنشهرينتتجاوزلامدةخلالالماليةالقوائمعن



ختاميةأحكامعشر:الثالثالفصل

لتنفيذها.اللازمةالتعليماتالرئيسيُصدرثمومنالجمعية،إدارةمجلسقبلمناللائحةهذهتعتمد:(152)مادة

اعتمادها.تاريخمنالجمعيةحقفياللائحةبهذهالعمليجري:(153)مادة

الإدارة.مجلسبموافقةإلااللائحةهذهعلىتعديلأيإجراءيجوزلا:(154)مادة

الله؛بحمدتم

الإدارة:مجلساعتماد

السابعةجلستهفيالإدارةمجلساجتماعفيالحركيةالإعاقةلذويالحرمينلجمعيةالماليةاللائحةاعتمادتم

م.05/12/2023الموافق:هـ21/05/1445بتاريخ:المنعقد


