


تعريفات

بالجمعية.والمشترياتالمنافساتنظامالنظام:●

الحركيةالإعاقةلذويالحرمينجمعيةإدارةمجلسالإدارة:مجلس●

للجمعية.التنفيذيالمديرالتنفيذي:المدير●

التنفيذيالمديرمنالمعتمدةوالمشترياتالمنافساتلجنةاللجنة:●

للشروطوفقاًالعروضأفضلمعاحتياجاتهالتلبيةالجمعيةإليهاتلجأطريقةهيالمنافسة:●

المطلوبةوالمواصفات

المستندية.الدورةمراحلأحدوهومباشرةالشراءأمربعديصدرالذيالأمرذلكهوالصرف:أذونات●

المشترياتنظامأهداف

الأموالحمايةوذلكفيهاالشخصيةالمصالحتأثيرومنعالجمعيةبهاتقومالتيالإجراءاتتنظيم.1

الجمعية

تنافسيةبأسعارمشروعاتهاوتنفيذالمشترياتعلىللحصولالاقتصاديةالكفايةدرجاتأقصىتحقيق.2

عادلة

الفرصتكافؤلمبدأتحقيقاًوالمقاولينللمتعهدينعادلةمنافسةوتوفيروالمنافسةالنزاهةتعزيز.3

والمشترياتالمنافساتإجراءاتمراحلجميعفيالشفافيةتحقيق.4

المشترياتشروط

1رقمالمادة

الذيالعملبمزاولةلهمالمرخصوالشركاتوالمؤسساتالأفرادمعمشترياتهاتنفيذعندالجمعيةتتعامل

المتبعة.والقواعدللأنظمةطبقاًالأعمالنطاقهفيتقع



2رقمالمادة

علىالحصولمنوتمكينهمالمطلوب،العملعنوالموحدةالكاملةالواضحةالمعلوماتالمؤسساتتوفر

الحصولفيالراغبينطلباتلتلبيةالأسعارعروضوثائقمنكافيةنسختوفركمامحدد،وقتفيالمعلومات

عليها.

3رقمالمادة

الأصول:شراءآلية

المشترياتلجنةاجتماعمحضر-1

عليهاوالموافقةالإدارةمجلساجتماعالىرفعها-2

للتوقيعالادوبيبرنامجطريقعنالصرفاذنرفع-3

شيكأوحوالةطريقعناماالبنكطريقعنالمبلغتحويليتمالتوقيعاكتمالعند-4

المحاسبيالبرنامجفيالشراءعمليةلإثباتالمحاسبيالقيدتسجيليتم-5

البنكي،الحسابالموقعالصرفأذنالإدارة،مجلسمحضرالشراء،لجنة)محضرالقيدمعيرفق-6

الفاتورة(التحويل،عمليةإيصالللمورد،

سيودعالذيللموظفشيكاستلامسندالشيك،منصورة)يأخذشيكطريقعنالتحويلكانإذا-7

الشيك(إيداعإيصالالإدارة،مجلسمحضرالمشتريات،لجنةمحضرالشيك،

5رقمالمادة

الوسيلةوتعدالسائدة،الأسعارعلىتزيدألّاعادلةبأسعاروالمشاريعالأعمالوتنفيذالشراءيتمأنيجب

للتعاقد:نموذجينالجمعيةلدىوالنظام؛هذافيالواردةالأحكاموفقذلكإلىللوصولالعملية

الجمعية.تملكهاشركةخلالمنمباشرشراءأ/

تنافس.منصةباستخدامالمنافسةخلالمنشراءب/

المظاريفوفتحالعروضتقديم

5رقمالمادة

المناسب.العرضتحديدوفيهاللفصلالمشترياتللجنةالأسعارعروضتقدم



6رقمالمادة

بأييعتدولاالأصلي،العرضخطابفيتخفيضأوزيادةمنعليهايردوماالإجماليةالأسعارتحددأنيجب

الحالاتهذهغيرفيللمتنافسينيجوزولاللعرضمرافقاًكانلوحتىمستقلخطاببواسطةيقدمتخفيض

تقديمها.بعدالتخفيضأوللزيادةعروضهمأسعارتعديلالنظامهذالأحكاموفقاًفيهاالتفاوضيجوزالتي

7رقملمادةا

الجمعيةفيعضوأحدهمثلاثةعنأعضائهايقلوألاالظروفلفتحالجمعيةلدىأكثرأولجنةتكوين

أحدغابإنالنصابيكملاحتياطيعضوعلىالتكوينفيوينصالتنفيذي،المديرإلىإضافةالعمومية

الإدارة.مجلسقرارحسباللجنةتكوينويعادالأعضاء

التعاقدوصالحيةالعروضفحص

8رقمالمادة

وجدإنالمخالفالرأيويوضحمحضرفيالتوصياتهذهوتدونأعضائها،كاملبحضورتوصياتهااللجنةتتخذ

النظامهذاأحكاممعيتفقبماالترسيةفيللبتالصلاحيةصاحبعلىليعرضالآراءكلوحجة

9رقمالمادة

فيالمتنافسينمنيليهمنمعثموالمواصفاتللشروطمطابقعرضأقلصاحبمعالتفاوضللجنةيجوز

التاليةالحالات

السوق،أسعارمعيتفقبماالتخفيضمبلغاللجنةتحددظاهربشكلالسوقعنالعروضارتفعتإذا-1

المحددالمبلغإلىبسعرهيصللمأوامتنعفإنسعره،تخفيضالأقلالعرضصاحبمنكتابياًوتطلب

ويعادالمنافسةتلغىالمحددالسعرإلىالتوصليتملمفإنوهكذا،يليهالذيالعرضمعالتفاوضيتم

جديد.منطرحها

تخفيضهاأوالبنودبعضإلغاءللجمعيةيجوزللمشروع،المعتمدةالمبالغعلىالعروضقيمةزادتإذا-2

تلغىوإلاالعروضترتيبأوبالمشروعالانتفاععلىذلكيؤثرألابشرطالمعتمدةالمبالغإلىللوصول

المنافسة.



10رقمالمادة

والأسعارالجمعيةتقديراتعنفأكثر%(35)بنسبةقلإذاإلاأسعارهتدنيبحجةعرضأياستبعاديجوزلا

بمقدرةقناعةإلىووصولهاوالفنيالماليالتحليلوإجراءالعرضصاحبمناقشةبعدللجنةويجوزالسائدة،

العرضاستبعادبعدموالتوصيةالعقدتنفيذعلىالعرضصاحب

11رقمالمادة

أنتبينإذاسعراً،العروضأقلكانلوحتىالمنافسةالعروضمنعرضأيباستبعادالتوصيةللجنةيجوز

نحوعلىمرتفعاًأصبحقدالتعاقديةالتزاماتهحجمأناللجنةورأتالمشاريعمنعدداًالعرضصاحبلدى

العرضمعتتفاوضالحالةهذهوفيالتعاقدية،التزاماتهتنفيذهعلىيؤثربماالفنيةأوالماليةقدراتهيفوق

النظام.هذافيالمحددةالتفاوضلقواعدوفقاًيليهالذي

12رقمالمادة

كتابياً.يراهماحسبالتفويضلهويجوزالتنفيذيللمديرالأعمالوتنفيذالمنافسةفيالبتصلاحيةتكون

13رقمالمادة

المشروعفيالبتضرورةحالفيمنافسينأوأخرىسوقأسعارتوفرعدمعندواحدسعرعرضقبوليجوز

الجمعية.أعمالسيرلإكمال

تنفيذهاومدةالعقودصياغة

14رقمالمادة

تكونأنعلىالعربية،جانبإلىأخرىلغةاستخدامويجوزالعربيةباللغةوملحقاتهاووثائقهاالعقودتصاغ

والمراسلاتومخططاتهمواصفاتهوتحديدوتنفيذهالعقدتفسيرفيالمعتمدةاللغةهيالعربيةاللغة

به.المتعلقة

15رقمالمادة



ويسلمالنهائيالضمانخطابوتقديمبالترسيةإبلاغهبعدالأعمالعليهترسوومنالجمعيةبينالعقديحرر

الترسية.اعتمادتاريخمنيوماًثلاثينخلالللمتعاقدالعملموقع

الماليالمقابلصرف

16رقمالمادة

السعوديبالريالالعقودقيمةتدفع

17رقمالمادة

القيمةمنعليهيتفقماحسباستحقاقهمنمقدمةدفعةمعهاللمتعاقدتدفعأنللجمعيةيجوز

للعقد.الإجمالية

18رقمالمادة

عليهاللموافقةالإدارةمجلسإلىورفعهاالمشترياتلجنةاجتماعبعدالمناسبالسعرعرضاعتماديتم

للشراءالصرفأذوناترفعيتموعندها

19رقمالمادة

شيك(او)حوالةالبنكطريقعنالصرفأذوناتفيالمعتمدةالشراءمبالغتحول

20رقمالمادة

المشتريات.للجنةالشراءفيالبتصلاحيةتكون●

تراهالذيالأسلوبوفقتوفيرهايتمريالآلافخمسةعنقيمتهاتزيدلاالتيوالمشترياتالأعمال●

مناسباًالجمعية

الإلكترونية.الوسائلطريقعنالمباشربالشراءتتمالتياحتياجاتهاتوفيرللجمعيةيجوز●

دوليا.مشاريعهاواحتياجاتاحتياجاتهاشراءللجمعيةيجوز●

21رقمالمادة



هومايطابقصرفهالمطلوبالمبلغأنمنالتحققيجبمشترياتأوتعاقداتنتيجةمبالغصرفحالةفي

يلي:مايراعىوأنالتعاقدبشروطوارد

قبلهمنومختومةأصليةالفواتيرتكونأن-1

منسوبيهاأحدباسموليسالجمعيةباسمالمستنداتهذهتكونأن-2

معينةحالاتفيإلاالأقلعلىأسعارعروضثلاثةعلىالمشترياتلجنةمحضريحتويأن-3

الإدارة:مجلساعتماد

جلستهفيالإدارةمجلساجتماعفيالحركيةالإعاقةلذويالحرمينلجمعيةالمشترياتلائحةاعتمادتم

م.05/12/2023الموافق:هـ21/05/1445بتاريخ:المنعقدالسابعة


